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1. Présentation du site

® 1.1 La page d’accueil

Le portail INCS-doc vous permet de déposer tous les courriers unitaires ou en nombre que vous
souhaitez.

Nous nous occuperons pour vous de I'impression, de la mise sous pli, de I'affranchissement et de
la remise en Poste. Vous pourrez a tout moment suivre la gestion des retours sur I'espace de suivi.

Pour vous connecter au site INCS-doc, saisissez I'adresse URL suivante :
http://incs.incs-doc.fr

Vous devrez ensuite saisir votre identifiant (adresse email) et votre mot de passe pour accéder

aux fonctionnalités et déposer vos documents. Ces codes d’accés vous ont été communiqués par
votre administrateur réseau, si ce n'est pas le cas, veuillez contacter votre interlocuteur INCS .

" | Société | Contact

P -’»\\\\’-‘:‘.n- J L a“ { o ~ .
_ Externalls;sezwos‘courners E \ h‘ v pena S
5 N 0
1 &, ."\.o one T e fi 2 :
en to-ute See ﬂﬁ\,,e'\e .=y Imprimerie Nationale

. Découvrez nos offres elechargemen

Votre conseiller en

Votre espace client (€4 » "
it b - ] igne
T i Gerez tous vos envois avec INCS-doc !
certificat ;“"‘B"“ 3
|dentfiant INCS-doc est une solution innovante pour gérer tous les envois de votre entreprise directement depuis votre ordinateur sans S
vous déplacer. T:;;_ Ecrivez-nous
Mot de passe oublié 7 @ e en ke,
Envoyez tous vos courriers en Envoyer tous vos courriers Adressez-nous vos questions
quelques clics 7i/7, 24h/24, dématérialisés en quelques
depuis votre ordinateur. clics 7ji7, 24h/24, depuis votre
ordinateur.
Envoi de courrier Envoi de courrier déemateérialisé Contactez-nous
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1. Présentation du site

® 1.2 Présentation du menu hors connexion

B 1.2.1 Découvrez nos offres

3 Lorsque vous cliquez sur Découvrez nos offres, vous accédez aux fonctionnalités suivantes :
e Envoyer un courrier postal
e Courrier unitaire
e Imprimante light
e Courrier dématérialisé

O | sodste | contaet

2

Externalisez:vos cc ; ih’f Wl mimiph ~
en-fou?e‘%%%ﬁ?’fe‘ doeSNIEE l\"

Envoyer un courrier postal

Votre conseiller en

Votre espace client Linie. ”» .

i = igne

Mon identifiant / mon Imprimante LIGHT vpis avec INCS-doc !

L Counier dématérialisé EETCEN
Renseignements

Identifiart - —

vous déplacer. 'f_i Ecrivez-nous
eresersnans
@ Aide en ligne

Mot d passe oubli 7

ENVOyez toUS VoS COUrTiers en ENVoyer tous vos courriers Adressez-nous vos questions
quelques clics 717, 24h124, dematérialisés en quelques
depuis votre ordinateur. clics 7ji7, 24h124, depuis votre
ordinateur.
Envoi de courrier Envoi de courrier dématérialisé Contactez-nous
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1. Présentation du site

Envoyer un courrier postal :

Vous trouverez dans cette page comment utiliser les outils vous permettant de déposer des
courriers trés simplement avec INCS-doc.

6’ | Société | Contact

R -

. Découvrez nos offres Telechargement

Votre espace client IVolre conseiller en
I 3 » igne
s Déposez tous vos courriers simplement avec INCS-doc Contact1

Renseignements
Idertifi

/| Ecrivez-nous
reescsscecee 57 Formuiaire de aépét ? Concept ? Comment ga marche ? ‘-:j‘l

e © woecnion

Comment déposer vos courriers sur notre espace

P

¥

o ©

4]

a

Mon Je dépose mon fichier Je cligue sur INCS
Fichier PDF sur Fespace de dépot Envoyer s'oceupe de tout™”
et je choisis mes options

ion, mise sous pli, i remise postale

Les + de I'espace de dépot

« Aucun téléchargement | Vous déposez directement votre document au format PDF.

= Simplicité dutilisation
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1. Présentation du site

Courrier unitaire :

C’est la page sur laquelle vous déposez vos courriers unitaires ou publipostés (voir chapitre 2).
Lorsque vous n’étes pas connecté, un message vous signale que vous devez vous connecter
pour envoyer vos courriers.

" | Société | Contact

°

"T’ L 2i0T .
\“ ac  TVPRINERIS SRATSER

GROUPE_ - =
<Y Imprimerie Nationale

PR EI— T——— R
T « ”» ligne
e Déposez voy courriers sur cet espace Contact!

Renseignements
Idertifiant "

/]| Ecrivez-nous
A Wous devez 8tre connecté(e) afin de pouvoir envoyer des courriers en ligne. Cliquez ici pour vous connecter. Alde en ligne
Mot de passa oublié ?

(5 Formulaire de dépét ? Concept ? Comment ga marche 2

Pour envayer tous vos courriers avee INCS-doc, cest simple ! 11vous suffit de compléter le formulaire ci-dessous

Les champs précédés dun astérisque * sont obligatoires.

Impression* @ Recto
(©) Recto / Verso

@ Couleur {quadrichromie
@) Mo et blanc (monochrome)

Enveloppe *

Afiranchissement* |Rapide (J2) [~]
Archivage & valeur probatoire * [Sans [« ]
Option de stockage * [Sans [+

Validation * @ Espace de suivi
() Espace de valdation

Mail de confirmation
Fichier * | Parcourir_
Fond de page | Parcourir_
Pigce jointe n°1 | Parcourir_

° Ajouter d'autres piéces jointes

Copyright © -- LOGIDOC-Solutions



N

2
—
o
Q
O
O
&
[V}

3.l

1. Présentation du site

Imprimante light :
Vous trouverez dans cette page comment utiliser I'imprimante light INCS-doc

‘D | Société | Contact

\2l0%

3\‘“‘*; S

GROUPE, - c
=y Imprimerie Nationale

p ,owsele N
A e R
I — ToRcRargement

Votre espace client

Votre conseiller en
ligne
Mon identifiant / mon

« »
certficat Comment déposer tous vos courriers avec INCS-doc Contact |

Renseignements

Idertiiart A et
- 2 2 5 » t;‘ Ecrivez-nous
P EE—— (57 Formulaire de dépdt ? Concept ? Comment ga marche ?

Mot de passe oubiié 7 @A"’ee"ﬁg"e

Comment déposer rés simplement vos courriers : laissezvous guider.

@ Créez votre courrier comme d'habitude avec
votre suite bureautique ou voire logiciel de
gestion.

m 1.2.2 Simulation

Lorsque vous cliquez sur Simulation, vous accédez aux fonctionnalités suivantes :
e Simulation

" | Société | Contact

- e 2

\ilv i

o

Votre espace client aAre conseiller en
[<9 »» ligne
thomas jablonski 2% n _
Mon espace privé Contact/
Renseignements
Acceder e e
St thomas jablonski, bienvenue dans votre espace personnel T/ Ecrivez-nous
Cet espace vous permet de consulter et modifier les informations de votre compte INCS-doc. @ Aide en ligne
Données mises & jour le 22/05/2012 4 17h12. =

/% Informations sur votre compte

e thomas jablonski Wotre compte est valable jusqu'au
Téléchargements

Modifier vos coordonnées =

INCS
%7 Suivre mes courriers
Date Document Urgence
2012-07-26 Recette APB_Test_SA_20120725.pdf POSTE
N 2012-07-24 Recette APB_Test57_20120725.pdf FOSTE
| | 2012-07-24 Recetle APB_TestS5_20120725.pdf POSTE
B \oéies de document ]

Copyright © -- LOGIDOC-Solutions



()
=
=
O
(0]
(9]
O
O
)

3.l

1. Présentation du site

Simulation
Vous pouvez simuler le colt d’un envoi sur cette page.

6’ | Société | Contact

121¢

-‘lw‘ e . ~

™ e e ﬁm\n - W [ = Iﬁfﬁimerie Nationale

Votre conseiller en

Votre espace client i
T ligne

“ . ) »
Sl Evaluez le colit de vos envois avec INCS-doc L
enseignements
| [ Eervez nous
e Les champs précédés dun astérisque * sont obligatoires. @ Aide en ligne

Lo it paitaer usau' & pages
Combien de courriers :l
souhaitez-vous envoyer ? *
De combien de pages se compase
Téiécnargements e [

Enveloppe* (©

INCS

Impression* (@
(7 Recto [ Verso

(@ Couleur (quadrichromie)
() Moir et blanc (monochrome)

Affranchissement* | Rapide (}+2) [~]

Modéles de document

Archivage & valeur probatoire *
— “ P
INCS Option de stackage* [Sans 7]

Guide,

Guides d'utilisation Validation

m 1.2.3 Téléchargement

Lorsque vous cliquez sur Téléchargement, vous accédez aux fonctionnalités suivantes :

e Téléchargement de I'imprimante virtuelle
e Téléchargement des modéles de documents
e Téléchargement du guide d’utilisation

" | Société | Contact

Externalisezsvosicourriersy ([

enitoute securi

L'imprimante LIGHT INCS-doc

Votre conseiller en

Votre espace client [13 i s " i
T 4 . Iéles de documents igne
Hon dentiant/ mon Gérez tous vos
certificat ‘Guides d'utilisation Contact /

Re i t:
dertfiant INCS-doc st une solution innovante pour gér POF Creator ent depuis votre ardinateur sans Sl

vous déplacer. P;’\_Ecrivez—nons

vesveseasres =Y.
Mot da passe oubid 7 @ Aide en ligne

Envoyez tous vos courriers en Envayer tous vos courriers Adressez-nous vos questions
quelques clics 7i/7, 24hi24, dématérialisés en quelques
depuis votre ordinateur. clics 77, 24hi24, depuis votre
ordinateur.
Envoi de courrier Envoi de courrier dématérialisé Contactez-nous
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1. Présentation du site
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Téléchargement de I'imprimante virtuelle :

C’est sur cette page que vous pourrez télécharger I'imprimante virtuelle light, qui vous permettra
d’envoyer tous vos courriers.

" | Société | Contact
. =

A & -

| —

GROUPE, - o
<y Imprimerie Nationale

- 3 o
Q) QWS

™ N O N e

e B I

Votre espace client

Votre conseiller en

&« 2] ligne

per Téléchargez gratuitement I'imprimante INCS-doc Contact/

Identifiant R_ense.\gnements
Mot de passe oublié 7 @ Aide en ligne

Pour envoyer tous vos courriers unitaires postaux ou dématérialisés, téléchargez INCS-doc!

INCS

Télécharger INCS-doc

En téléchargeant INCS-doc, vous pourrez :
+ Envoyer des courriers postaux unitaires, simples ou recommandés

s Envoyer des courriers 100% dématérialisés grice a lutiisation de votre certificat électronique

= Rappel:

&% Limprimante LIGHT NCS-doc fonctionne aussi simplement qu'une nouvele imprimante bureautique et ne modifie pas vos habitudes
de création de courrier
Clest un logiciel qui s'installe sur votre ordinateur. Il vous permet de préparer aux normes postales votre document, de le convertir
&n PDF et de le transmettre en mode sécurisé vers notre centre de production et dans votre espace.

Téléchargement des modéles de documents :
Vous pourrez télécharger les modéles de documents sur cette page.

Les modéles de documents vous permettent de respecter certaines contraintes de présentation,
en particulier sur 'emplacement du pavé adresse.

En utilisant les modéles de documents, vous étes certains de respecter automatiquement ces
dispositions.

" | Société | Contact

1l @

— i

Votre espace client

Votre conseiller en
Mon identifiant / e » “9“57
certicat Téléchargez nos modéles de documents Word Contact /
Renseignements
fetfert {3} Eorivor-nous
freT——r— g #ice enione

Nous vous conseillons dutiliser nos modéles de documents pour optimiser tous vos envois et assurer leur distribution.
Pour cela, vous deveztélécharger PDF Creator.

Modeles de documents pour courrier unitaire (simple ou recommandé).

e ' WS o
[ ==
/ /
Word 2003 Word 2007

Modéles de documents pour courrier en nombre:

@i iz
,

Word 2003 ‘Word 2007

=cé* Pourquoi utiliser les modéles INCS-doc ?
& Afin de vous faire bénéficier en toutes circonstances d'un tarif industriel pour vos envais, i est nécéssaire de respecter certaines

Copyright © -- LOGIDOC-Solutions



1. Présentation du site
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Téléchargement du guide d’utilisation :

Vous pourrez télécharger le guide d’utilisation du service INCS-doc sur cette page.

rd
et \
- O )
_ Decouvrez nos offres Telechargemen

Votre espace client

~D

Mon identifiant / mon

[13 »
cerificat Consultez nos guides d'utilisation

Idertifiant

Ssssseseeses 57 Limprimante LIGHT ? Modéles de documents. ?  Guide dutilisation

Mot de passe oubiié ?

Guide d'utilisation
Sivous navez pas de réponse a volre question, contactez-nous

Guide d'utilisation
— e 'imprimante INCS-doc

"\“;'f\ P i

GROUPE, - o
Imprimerie Nationale

Gi | Société | Contact

& -

Votre consailler en
ligne

Contact |
Renseignements

0 Eerivez-nous

@ Aide en ligne

Copyright © -- LOGIDOC-Solutions



2. Déposez

m Déposez vos courriers

Lorsque vous cliquez sur Découvrez nos offres — Courrier unitaire, vous arrivez sur la page de
I'espace de dépot.

‘i | Société | Contact
—

o 1innes & W

4c  TVEPRIVERIS SRR

(0]
=
(%]
=)
e
c
.2
=
O
S
c
Q
0
N
S
o
—

erie Nationale

& 3 S e

vo"eewm"t Accueil » Envoi de courrier postal » Espace de dépét » Déposez vos couriers sur cet espace \-fo[[eoongei“e[en
thor jablonski < » ligne
—— . _ e
DEPOSQZ VoS courriers sur cet espace Contact |
Renseignements

| Ecrivez-nous
57 Formulaire de dépot ? Concept ? Commentga marche ?
@ Aide en ligne

Pour enveyer tous vos courriers avec INCS-doc, cest simple |l vous suffit de compléter le formulaire ci-dessous.

Les champs précédés d'un astérisque * sont obligatoires.

Impression® (@ Recto
@ Recto / Verso

Téléchargements

@ Couleur (quadrichramie)
{©) Noir et blanc: (monochrome)

Télcharger INCS-doc G
C5 (162 x 229 mm} -

C4 (229 % 324 mm)

Enveloppe *

Affranchissement*  [Rapide (J+2) [~]
Archivage & valeur probatoire* [Sans =]

I
INCS
Option de stockage* [Sans |=]
Validation* 1@ Espace de suivi
© Espace de vaidation

Mail de confirmation

Fichier * Parcourir_
Fond de page Parcourir_

Pigce jointe n°1

Parcourir_

I
I
[
° Ajouter d'autres piéces jointes

Vous devez définir vos options d’envoi et d’'impression avant de déposer vos documents :

espace privé

e Options d’impression :
» Recto ou recto / verso
» Couleur ou noir et blanc

e Le format de I’enveloppe : vous avez la possibilité de choisir le format de I'enveloppe. Pour
rappel, un format C4 correspond au format A4, le format C5 correspond a 72 A4 et le format C6

correspond a 1/3 de A4.

3.l

e L’affranchissement : définissez I'affranchissement que vous souhaitez (Rapide, Ecopli, Re-
commandé R1 sans AR, Recommandé R1 avec AR)

Copyright © -- LOGIDOC-Solutions



2. Déposez

e Archivage a valeur probatoire : vous pouvez archiver votre document en choisissez dans le
menu déroulant.

e Option de stockage : vous pouvez héberger vos documents sur le serveur INCS-doc pendant
une durée déterminée. Attention ! lls ne seront pas archivés, seulement stockés pendant une période
que vous définirez. Vous pourrez venir les consulter sur le serveur durant cette période.

e Validation : si vous cochez cette case, vos documents seront envoyés en espace de validation.
Vous devrez les valider manuellement pour qu'ils soient produits (Voir le Chapitre 4.2)

(0]
=
(%]
=)
e
c
.2
=
O
S
c
Q
0
N
S
o
—

e Mail de confirmation : si vous cochez cette case, vous recevrez un e-mail vous confirmant que
vos documents ont bien été pris en compte.

e Fichier : déposez ensuite votre fichier (courrier PDF unitaire ou un fichier PDF publiposté contenant
N plis) impérativement au format PDF.

e Fond de page : vous pouvez également déposer un fond de page au format PDF si vous le
souhaitez. Il sera apposé sur la premiére page de votre document.

e Piece jointe n°1 : vous avez la possibilité de déposer jusqu’a 5 pieces jointes au format PDF
également.

Une fois que vous avez complété tous les champs, cliquez sur Envoyer afin d’envoyer vos documents.

Un message vous signale que votre envoi a bien été pris en compte.

‘i \ Société | Contact

s & W
it -

2
a4 TWRRL

erie- Nationale

Votre conseiller en

Votre espace client a
th blonsk s » e
omas jablonski - .
- Déposez vk ors-sur-cetes = Contact
foceder A .

3 mon ecpace pivé Le fichier Lettre-dacompagnement.pdf a & envoyé avec succes. Le traftement de volre envoi peut prendre quelou E""“’l nous
minutes. @ Aide en ligne

Déconnexion

Concept

Commentga marche ?

Pour envoyer tous vos courriers avec INCS-doc, cest simple ! Il vous suffit de compléter le formulaire ci-dessous.

Les champs précédés dun astérisque * sont obligatoires.

@) Recto
Recto / Verso

Impression *

2

espace privé

@ Couleur (quadrichromis)
(©) Noir et blane {monochrome)

@ C6 (114 % 162 mm)
C5 (162 x 229 mm) -
() C4 (228 x 324 mm)

Enveloppe *

Affranchissement* [Rapide (J+2) [=]
Archivage & valeur probatoire * [Sans | 7]
Option de stockage * [Sans |

Espace de suivi
7) Espace de validation

3.l

Validation

Mail de confirmation

Fichier * | Parcourir_
Fond de page | Parcourir_

Piéce jointe re1 | [ Parcourir_ |

Copyright © -- LOGIDOC-Solutions



3. L'espace privé

m 3.1 Présentation du menu en connexion

Lorsque vous étes connectés, le menu change.

Vous avez accés aux parameétres de votre compte ainsi qu’a vos documents :

2
(%2}
=)

e
c

.2

=

S
c
Q
0

N
S

o

—

® 3.1.1 Mon compte

Vous avez accés aux fonctionnalités suivantes :
e Mon mot de passe
e Mes coordonnées
e Mon adresse de retour

6) | Société | Contact

.
o 12icanms & @

4 TWPRIMERIE WS _—

imerie Nationale

Mon mot de passe

Votre espace client « " — ) :_folre conseiller en
_—= e es coordonnées igne
thomas fablonsd Geérez tous v
Mon adresse de retour Contact !
R i it
ecidar INC S-doc est une solution innovante poing, ofs de votre entreprise directement depuis votre ordinateur sans e““:"g“eme" :
e & Ecrivez-nous
s - vous déplacer Eﬁ

Déconnexion @ Aide en ligne

557 COURRIERS POSTAUX @ CconTACTEZNOUS

Envoyez tous vos courriers en Envoyer tous vos courriers Adressez-nous vos questions
quelques clics 7j/7, 24hi24, dématérialisés en quelques
depuis votre ordinateur. clics 7J/7, 24hi24, depuis votre
21 ordinateur.
Téléchargements
Envoi de courrier Envoi de courrier dématérialisé Contactez-nous

INCS

Guide,

Guides d'utiisation

Copyright © -- LOGIDOC-Solutions



1. Présentation du site

3. L'espace privé

Mon mot de passe :

Sur cette page, vous pouvez modifier votre mot de passe.

coueil »
Votre espace client
149

Déconnexion

Téléchargements

space privé : Mes identifian

»
S Mon espace privé : Mes identifiants

Les champs précédés dun astérisque * sont obligatoires.

/%7 Changer mon mot de passe

ldentifiant*  tesi3@logidoc-solutions.fr
Ancien mot de passe *

Houveau mot de passe *

INCS Confirmation du mot de passe *

2

s A2jvnimns

ac

‘i | Société | Contact

a =

TRy —_—

imerie Nationale

Votre conseiller en

ligne

Contact |

Renseignements
Ecrivez-nous

@ Aide en ligne

Copyright © -- LOGIDOC-Solutions

.



3. L'espace privé

Mes coordonnées :

Vous pouvez accéder a vos coordonnées et les modifier sur cette page.

Par ailleurs, vous pouvez définir le mode de validation de vos documents sur cette page.

Si vous choisissez I'espace de suivi, vos documents seront directement envoyés en espace de
suivi afin d’étre produits.

Si vous choisissez I'espace de validation, vos documents seront envoyés en espace de validation
et y resteront tant que vous ne les aurez pas validés manuellement.

1. Présentation du site

‘i | Société | Contact
- e

.
@ Alvanew &

u
4c  TERDERIE W

mprimerie Nationale

Accueil 3 Vobre espace client » Mon espace privé : Mes coordonnées

Votre conseiller en

Votre espace client
e ” ligne

(43
thomas jablonski - - T
Mon espace prive : Mes coordonnees Contact!
Renseignements
| e g [
S Les champs précédés d'un astérisgue * sont obligatoires. @ Aide en ligns
Déconnexion

/% Informations sur votre société
Raison sociale *  |ogidoc

N® siret

|

Téléchargements Code NAPIAPE

o .
INCS 7 Informations sur le responsable du compte
Nom * | JABLONSKI
ol

B Adresse® | ‘
Modéles de document ‘ ‘
‘ \
INCS
Guide, Code postal © l:l
Guides dutilsation viter [ ]
e —
) —

E-mail*  thomas jablonski@logidoc-solutions fr

/%7 Mode de validation

@ Espace de suivi
() Espace de validation

Copyright © -- LOGIDOC-Solutions



3. L'espace privé

Mon adresse de retour :
L’adresse de retour correspond a I'adresse ou arriveront les AR des courriers recommandés et les
courriers non distribués (NPAI, Refusé, etc.).

‘i | Société | Contact

.
@ Adivams & &

WpRIMERIL T _—

1. Présentation du site

Votre espace client Votre conseiller en

5 » ligne

S Mon espace privé : Mon adresse de retour S
nseignements

il Ecrivez-nous

Les champs précédés dun astérisque * sont obligatires.

e Aide en ligne
Déconnexion .
“Z7 Mon adresse de retour

Adresse *

Téléchargements

INCS

Modéles de document

Hm 3.1.2 Mes documents

Vous avez accés aux fonctionnalités suivantes :
e Mes documents regus
e Test Gabarit
e Valider mes envois
e Suivre mes envois
e Statistiques

‘i | Société | Contact

e =

.l
R o A2icais & T

s TR WS

GROU ! - -
Imprimerie Nationale

Mes documents regus

Votre espace client £« Teat Gabarit :-_:‘);ree conseiller en
T ~ H es ri
thomas jabionsd Gerez tous vos envois avec |
Valider mes envois Contact /
Renseignements

INC S-doc est une solution innovante pour gérer tous les envois de
vous déplacer

o - lis votre ordinateur sans 3
Suivre mes envois E—

@ Aide en ligne

557 COURRIERS POSTAUX

Envoyez tous vos courriers en
quelques clics 7j/7, 24hi24,
depuis votre ordinateur.

Téléchargements

Envoi de courrier

INCS

Envoyer tous vos courriers
dématérialisés en quelques
clics 7ji7, 24n/24, depuis votre
ordinateur.

Envoi de courrier dématérialisé

i@ CONTACTEZNOUS

Adressez-nous vos questions

Contactez-nous

Copyright © -- LOGIDOC-Solutions
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3. L'espace privé

m 3.1.3 Gabarit test

Dans le menu Mes documents, vous pouvez exécuter un test gabarit qui vous permettra de
visualiser votre document pour vérifier son aptitude a étre traité.

‘D | Société | Contact

.
.
@ Ativans & 8

sc  THPRIVERIL WS _—

imerie Nationale

Mes documents regus .
Votre conseiller en

Votre espace client <« . = pe—— Hush
e Gerez tous vos envois avec | =
Valider mes envois Contact/

: : ; z Renseignements
INCS-doc est une solution innovante pour gérer tous les envois de Iis votre ordinateur sans =

vous déplacer

Suivre mes envois Ecrivez-nous

@ Aide en ligne

57 COURRIERS POSTAUX i@ CONTACTEZNOUS

Envoyez tous vos courriers en Envoyer fous vos courriers Adressez-nous vos questions

quelques clics 7j7, 24hi24, dématérialisés en quelques
depuis votre ordinateur. clics 7ji7, 24n/24, depuis votre
a1 ordinateur.
Téléchargements
Envoi de courrier Envoi de courrier dématérialisé Contactez-nous

INCS

Etape 1:
Choisissez votre document au format PDF avec I'option parcourir et faites ouvrir.

ii \ Société | Contact

e .

D s 12in TRl

Externallse,z-;xvo%courrlers E R

- e

imerie Nationale
e eobbeelals | mweasee.

Votre conseiller en

Votre espace client « . R » g
Crrenroeh Bienvenue sur notre site INCS-doc c'g =
Renseignements
" ® o P

Le fichier & analyser dott étre au @ A e
Déconnexion Fichier & analyser : format PDF.

Téléchargements @ Envoi du fichier [

o OQ T ~ [ 4| [ Rechercher 2|

Nem Taille Type Date de modification

FJDD(umEnts ) m Guillaume

Liens favoris

% Emplacements réce...

Bureau
l Public

Ordinateur

3]
[ ]
B Images
12

—
Musique "k)‘ Ordinateur
¢

Guide, [ Modifié récemment
Recherch |
Guides dutilisation B Recherches hl Réseau
Ji Public .
Dossiers A -

Nom du fichier : | ~ | Tous les fichiers -
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1. Présentation du site

3. L'espace privé

Le document sélectionné est chargé pour étre vérifié.

Etape 2 : Faites soumettre

‘i | Société | Contact

a

. .l
R o Ainane

- .

4o TMPRIMERTE o ol

e, Imp%merle Nationale
e Nesdocuments L Simukton L

Votre espace client (49 ; R »
Gt Bienvenue sur notre site INCS-doc

Votre conseiller en
ligne

Contact |
Renseignements

Accider Transfert de fichier ‘ Fernere

Le fichier & analyser doit &tre au

T - - @ Aide en ligne
Fichier & analyser : C:\Users\Guillaume\De format PDF.

Téléchargements

INCS

Apres traitement, un bloc comprenant les items suivants s’affiche :
e Document soumis,
e Superposition du gabarit,
e Document redressé.

‘i | Société | Contact

Bk * e

i ]

%’\ R n Aavanes & @
k1 pa——
1 &0 IVERIMERIE W

el

) Ialﬁi'%merie Nationale

Votre espace client

»
thomas jaslonski Bienvenue sur notre site INCS-doc

<« Votre conseiller en
ligne
Contact /

‘ Renseignements
fockder Transfert de fichier Ecrivez-nous

Le fichier & analyser dott &trs au @ e e
Fichier a analyser | G\Users\Guillaume\De format PDF.

Déconnexion

Téléchargements Résultat de lanalyse
Document soumis
INCS -
Superpasiion du gabarit
gal -
Document redressé

Modeles de document

EI
(1]
0
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3. L'espace prive

Document soumis : Aprés avoir cliqué sur cet icone et ouvert le document vous pouvez le
visualiser au format PDF.

L bt e T T P R R T BB b el - Rifcker ey m
Fcles gr  Mhige Fonltsn A -
&

BABESE| s u|S@[-]-|HO | 2| Ouiis | Commentaice

1. Présentation du site

DIRECTION INTERREGIONALE ILE DE FRANCE Joseph DOUALLA

DELEGATION PARIS EST / GRETEIL el e
57 rue Georges Enesco

94048 CRETEIL CEDEX 87000 LIMOGES
Affaire Suivie par :

Aymeric PIMOULLE ! Sophie SOUJAA

| fr  ssouisafbugap fr
W 0145174528 / & 01 45 17 45 36

A lattention de Madame

Superposition de gabarit : Aprés avoir cliqué sur cet icone et ouvert le document, vous verrez
dans votre document s’afficher les zones ou sont positionnées le code «2D» et le pavé adresse et
s’ils ne sont pas en décalage avec une autre zone de texte.

o Vi A3t 101 - b Ber
el

foBgE| s u|=wh]-|HD| 2|

Joseph DOUALLA
5 rue hubert curien
87000 LIMOGES
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3. L'espace privé

Document redressé : Aprés avoir cliqué sur cet icone et ouvert le document, vous verrez le

o : e . L L
= document tel qu’il sera traité. La zone de positionnement du code «2D» est invisible mais si vous
= cliqué sur cette zone, vous la verrez apparaitre.

c

.0

-.6 T LT e Pt T " s 0 pe® b Rty Gk i

'E [T P T -

3 i 42 [ a = [ RCRC R ETIEIN ~ | B | &0 | " Owrtile | Commantain

2 a

DIRECTION INTERREGIONALE ILE DE FRANCE
DELEGATION PARIS EST | CRETEIL

ST rue Geonges Enesco

84048 CRETEIL CEDEX

Affaire Suivie par : ) JOSEPH DOUALLA

Aymeric PIMOULLE / Sophie SOUJAA 5 RUE HUBERT CURIEM
i fr ET000 LIMOGES

apimoulle@ugaptr / ssouisa@ugap fr
W 0145174528 /0145174536

A l'attention de Madame
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3. L'espace privé

m 3.2 Espace de suivi

En cliquant sur Suivre mes envois dans la barre de menu située en haut de page, vous accédez
a I'espace dans lequel vous pouvez consulter les documents produits ou en cours de production.

‘i | Société | Contact

Y
o A2ieanms &
e

T

1. Présentation du site

Mes documents regus ;
Votre conseiller en

Votre espace client (14 e :
T ~ g es ri igne
thomas jablonski Geérez tous vos envois avec |
Valider mes envois Contact /
Renseignements

INCS-doc est une solution innovante pour gérer tous les envois de, lis votre ordinateur sans

vous déplacer.

Suivre mes envois Ecrivez-nous

@ Aide en ligne

57 COURRIERS POSTAUX

Envoyez tous vos courriers en Envoyer tous vos courriers Adressez-nous vos questions
quelques clics 7jiT, 24h/24, dématérialisés en quelques
depuis votre ordinateur. clics 7j/7, 24hi24, depuis votre
e ordinateur.
Téléchargements
Envoi de courrier Envoi de courrier dématé & Contacts

INCS

B

L’écran suivant apparait :

Société | Contact
. —

a el
& A2ivanes & W

o i
4 TvERDERIE W

Votre conseiller en
ligne

» @ Aide en ligne

Votre espace client

thomas jablonski » %
s et W “3 Mon espace privé
Wt Iﬂ W Suivre mes envois

Déconnexion
Réduire / Agrandir
/2% Veuiller saisir vos critéres de recherche :
Société Service - Utiisateur :
Hom du fichier Référence Type de document
Filire - To Statut du fichier : Tout Num Reco/Adresse Mail:

Référence

Date de réception entre 1 28/07/2012 etle 26/07/2012

Rechercher Aller vers la validation des envois

Renseignez les critéres de recherches souhaités puis cliquez sur Rechercher.

Copyright © -- LOGIDOC-Solutions



3. L'espace privé

m 3.2.1 Présentation détaillée du tableau de suivi

Société | Contact

a rimanee & W

Permet de masquer ou
d’afficher les critéres
de recherche.

4t IERLENIE e v

1. Présentation du site

Soaco o valdaion T —

Votre conseiller en
ligne

Ny « o, SO R
#R7 Mon espa_ce privé . © e oniom
Suivre mes envois

Réduire | Agrandir

Utiisateur

Service

Nom du fichier Référence Type de document

Filigre Tout - Statut du fichier Tout - Num RecoiAdresse Mail
Référence

Date de réception entre 010172012 etle 2600712012
Rechercher @

Aller vers la validation des envois

Num Reco/Adresse Mail  Archive  Statutdu fichier ..

Référence Urgence

Liste des documents

Nom du fichier

Recette APB_Test!_SA_20120725.0d Imprimerie Hatic

of

it& S
traités. sa ot : i
L = < 20120724 15:03.04 Recette APE_Test07_20120725 pdf ‘MFWETEMBW L!mmc:;"dcnm Trs L" ~ A h_
N, icone Archivage
A 0 mrra sorn e o mrasg I tmee T. C 9
. e vous indique que
[] = O 20120726 143762  Recsti= APB_Tested_20120725 pat £ = d t t
ce document es
D _:=; .O 20120724 14:28:17 APE_TestG0_20120725 pdf Bhaitmilatc? Gt Trs . 7
= archivé avec une
5 0 mmorsegerasy | STty Laeeommscan i ;
o e valeur probatoire.
o ey e
7 120724 12:15:33 GDE Gompany o T
Bfz o » B = T e S——
= P e s

En cliquant sur Détails, || En cliquant sur la loupe, || En cliquant sur le nom

on affiche les événements on affiche les infor- du fichier, on le visualise

concernant le document. mations concernant le au format PDF
document.

m 3.2.2 Les fonctionnalités du suivi

Quelle que soit votre recherche, vous ne pouvez consulter que les documents pour lesquels vous
étes habilités.

Un administrateur de société est habilité a gérer tous les documents de sa société. Un adminis-
trateur de service accéde a I'ensemble des documents de tous les utilisateurs de son service. Un
utilisateur n’accéde qu’a ses propres documents, c’est-a-dire ceux qu’il a lui-méme déposés.

Afin de vous aider a trouver un document, une interface de recherche est a votre disposition.

Copyright © -- LOGIDOC-Solutions



1. Présentation du site

3. L'espace privée

m Criteres de recherche disponibles

’3‘ Veuiller saisir vos critéres de recherche :

Société : Service : Utilisateur

Nom du fichier Référence : Type de document :
Filire : Statut du fichier Num RecolAdresse Mail
Référence

Date de réception entre 260072012 etle 2600772012

Rechercher @ Aller vers la validation des envois

Les criteres de recherche par défaut sont les suivants :

» Nom du fichier :
Ce critére vous permet de rechercher un fichier directement par son nom en utilisant un masque
de saisie.

Pour rechercher un fichier s’appelant “LOGIN-AAEB7AEE2147_ Microsoft Word - Document1.
pdf’, les différentes options de recherche sont les suivantes :
e Vous pouvez indiquer les premiers caractéres du nom de fichier suivis d’'une étoile,
*LOGIN*
e Vous pouvez indiquer les derniers caractéres du nom de fichier précédés d’'une étoile,
*nt1.pdf
e Vous pouvez indiquer une partie du nom de fichier en mettant une étoile devant et derriére.
*2147*

» Utilisateur :
La recherche par utilisateur (option uniquement disponible pour 'administrateur de société), vous
permet de sélectionner les documents d’un utilisateur en particulier.

» Dates de réception :

La recherche par dates de réception permet de renseigner une fourchette de dates. Si seule la
premiére date est saisie, la recherche aboutira sur 'ensemble des documents ayant une date de
mise a disposition du serveur supérieure a la date indiquée. Si la date est saisie dans le 2éme
champ, la recherche portera sur les documents antérieurs a la date saisie. Si les 2 dates sont
saisies, la recherche portera sur les documents entre ces 2 dates.

» Statut du fichier :

La recherche par le statut du document permet de sélectionner les documents en cours d’acqui-
sition, de production, d’impression, de mise sous pli, en dépbt poste ou encore en reprise ou en
erreur.

» Autres critéres de recherche :
D’autres critéres de recherche sont disponibles :
e par Référence. La référence peut correspondre a un numéro de copropriétaire, un numéro
client, etc.
e par Service (uniquement pour les administrateurs de sociéteé),
e par Numéro de recommandeé,

Vous pouvez bien entendu cumuler les critéres de recherches pour affiner la sélection. Par
exemple, obtenir tous vos documents issus de Word entre le 01 et le 15 janvier étant encore en
cours de mise sous pli...

Si le résultat d’'une recherche correspond a un grand nombre de fichiers, I'affichage sera fait sur
plusieurs pages. Il suffit alors de cliquer sur le numéro de celles-ci pour passer de I'une a l'autre.

A noter : il est possible d’ajouter des critéres de recherche personnalisés (Code client, code
Portefeuille, code Cabinet, etc.).

Copyright © -- LOGIDOC-Solutions
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1. Présentation du site

3. L'espace privée

Résultat d’un recherche:

Le résultat d’'une recherche est présenté sous la forme d’un tableau contenant la liste des documents
répondant aux critéres sélectionnés.

—
7l Date Heure Nom du fichier Référance Urgence. Num Reco/Adresse Mail  Archive  Statut du fichier ’
- Recette APB_Test!_S4_20120725 pd Imprimerie Natic Lettre Grand Gom o
[[1 = © 20120726 0948 Transfie W
L nale
= Imprimerie Natio Lettre Ghrand Com ,\
[[1 = © 20120724 150304  Recette APB_Test7_20120725.pdf Transtire
nale Dte
- Imprimerie Natio Lettre frand Com ",
D = = 201207-24 15:02:54 Recette APB_Test68_20120725 pdf Transfére '
nale ote
- imetie Natio Lettre f5rand Gom o
D o= 1 201207-24 14:37.52 Recette AFE_TestG3_20120725.pdf Transfére .
nale pte
- Imprimerie Natic LettrelGrand Gom ,\
(1 = O 20120724 142917  Recette APB_TesiB0_20120725.pdf Transfers W
nale pte
= o UGAP_LT SansAdresse_test_depot.p Lettre Grand Com v,
IC1 = © 20120724 121533 ABC Company Transtérd )
o pte
- UGAF_LT SansAdresse_test_depot.p Letirt Grand Gom -,»
D = = 201207-24 1211533 ‘CDE Company Transfére .
ot pte
- o UGAP_LT Sanstdresse_test_depot p Grand Gom o
IF1 = © 20120724 121533 FGH Company Transfire W
of pte
— UGAP_LT SansAdresse_test_depat.p = Grand Com Yy
Il = © 20120724 121533 1JK Company Transtére W)
o pte

Chaque ligne du tableau affiche un résumé du document :

Les champs affichés sont les suivants :

e la date et I'heure de création du fichier par 'auteur,

e le nom du fichier : c’est le nom de I'application qui a généré I'impression et le nom du document attribué
par 'auteur ou par le traitement,

e ['utilisateur : il s’agit de celui qui a déposé le document,

e 'archivage

e numéro de recommande,

e la référence du document (numéro de copropriétaire ou autre)

e 'urgence (correspond au type d’affranchissement),

e |e demier statut du document,

En cliquant sur I'historique, on affiche I'historique des événements du document.

Réduire / Agrandir

@) Détail - Mozilla Firefox

[} Is-intranet.com | https://incs-t.ls-intranet.corm/pme-pmi/ privat

2012-07-26 09:48:48 Transféré 0  Sebastien Aquils@imprimerienationale. fr

01/0172012
Rechercher °

entre : etle 2807202

Reférence Urgence

Imprimerie Matic
nale pte
Imprimerie Matio Lettre Grand C4
201207-24 15:03:04 Recette APB_ Test687_20120725 pdf
nale pte
Imprimerie Matio Lettre Grand C4
¢ 20120724 15:02:54 Recette APB_Test88_20120725. pdf
nale pte
Imprimerie Matic Lettre Grand C4
. 20120724 14-37.52 Bepette APR Testfa 20120725 odf
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3. L'espace privé

En cliquant sur la loupe, on obtient les informations concernant I'identifiant du créateur du document, les
informations du document et les informations sur les événements.

4 - \ M D XT O B\ \

@ Détail - Moxilla Firefox

i_i Is-intranet.com | https://incs-t.Is-intranet.com/pme-pmi/private/ls/detail. phpific=2724&company=148id_doc=952_207 -

atistiques

Intitulé
Identifiant du document :
Adresse e-mail :
Créateur
Profile :
Société:
Service :
Poste -

Identifiant

‘BE2_2071_1288LS-DEMOC i i i i i i fr1288

Administrateur de société

INCS

L5-DEMO

Infermation du document Evenements du document

2005 - 2012 Copyright LOGIDOC-Solutionz

I PR
0 Imprimerie Natio Lettre Grand Com
|:| S 201207-24 142917 Recette APE_Test80_20120725. pdf
nale pi=
S . S —
_<T i o’ el \ prim

@ Détail - Mozilla Firefox

[} Is-intranet.com | hitps:

A ' afistigues
/fincs-tls-intranet.com/pme-pmifprivate/ls/detail. phpific=2724 8.company=14&ld_doc=952_207

Intitulé
Identifiant du fichier :
Mom du fichier :

Document

Recette APE_Test!_SA_20120725.pdf
Recetts APE_Test!_SA_20120725.pdf

Date de création du fichier 26-07-2012
Heure de oréation du fichier : 09:48:48
Taille du fichier : 149997
Mombre de pages © .2
Filigre POSTE
Urgence : Lettre Grand Compte 1
Recto : R
Couleur 1 3
Fond de page : il
Ackreme - IMPRIMERIE MATICNALE

M SEBASTIEN AQUILD

53 BOULEVARD GOUVION SAINT g¥R Aller v

75858 PARIS CEDEX 17
Tarification du fichier : 0.475 e
filler 1
filler 2
filler 3
filler 4 i

Identifiant { m l Evenements du document
2005 -mmnm
F—m -
Imprimerie Natic Lettre Geand Com
D O 201207-24 14:29:17 Recette APE_Test80_20120725.pdf i i

UGAP 1T S i test depoto Letire Geand Com
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1. Présentation du site

3. L'espace privé

— — = VI " &
A ™ \ ey IR0 R ) prim
» . — -
@ Détail - Mozilla Firefox =R
o atistiques
s-intranet.com | https://incs-t.ls-intranet.com/pme-pri/private/ls/detail. phpfic=2724 &.company=148&Id_doc=0952_207 ° 7
Evenements
Nature Type Nom du serveur Date et Heure
Transféré Création LS-DEMT 2012-07-26 09:48:48
il :
Allery
Adresse Mai
Identifiant Information du document [ Evenements du document
2005 - 2012 Copyright LOGIDOC-Seluticns
= I T O
= o Imprimerie Nstio Lettre Grand Com
D = = 201207-24 14:29:17 Recette APB_Test80_20120725.pdf
nale pte.
- UGAP 1T test denotn Letire Grand Com

NOTA : détail des statuts

Voici le détail des statuts associés a vos documents dans I'espace de suivi :

1. Transféré : votre fichier a bien été transféré sur notre serveur

2. En production : votre document est en cours de traitement : prise en charge, impression, mise
sous pli et affranchissement.

3. Déposé : votre document a été remis en poste.

4. Distribué : votre document a bien été remis au destinataire (ce statut n’est valable uniquement
que pour les courriers recommandés avec AR)

5. Non réclamé : le courrier recommandé avec AR n’a pas été réclamé par son destinataire

6. N.P.A.l : N'Habite Pas a I'’Adresse Indiquée

7. Supprimé : vous avez supprimé votre document avant qu'il ne soit traité et produit.

8. Refusé : le courrier recommandé a été refusé par le destinataire

Copyright © -- LOGIDOC-Solutions
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1. Présentation du site

3. L'espace privé

m 3.3 Espace de validation

Si vous avez choisi la validation lors du dépét de votre document, vos documents seront envoyés
en espace de validation.
lls y resteront tant que vous ne les aurez pas validés manuellement.

En cliquant sur Espace de validation dans la barre de menu située en haut de page, vous accédez
a I'espace dans lequel vous pouvez consulter les documents devant étre validés.

‘i | Société | Contact

[ E -
i ¢ R & umew & ©

Externallsezwo%bcourrlers E B

Mes documents regus

Votre conseiller en
ligne

Contact/
Renseignements
177 Eerivez-nous

@ Aide en ligne

Votre espace client <«

thomas jablonski Gerez tous vos envois avec |
Valider mes envois
INC S-doe est une solution innovante pour gérer tous les envois de lis votre ordinateur sans
vous déplacer.

57 courrIERs POSTAUX @ conTacTEZNOUS

Envoyez tous vos courriers en
quelques clics Ti17, 24hi24,
depuis votre ordinateur.

Envoyer tous vos courriers
dématérialises en quelques

Adressez-nous vos questions

clics 7ji7, 24hi24, depuis votre
ordinateur.

Envoi de courrier Envoi de courrier dématérialisé Contactez-nous

Société | Contact

-
s ziearmns & W

IRt

Votre espace client e Votre conseiller en
thomas jablonski N
= ,f"" Mon espace privé . @
o 5 Aide en ligne
o lﬂ Lz Valider mes envois

Service Utiisateur - Référence

Nom du fichier Type de document Filiére

Date de réception entre le_25 etle 26/07/2012
s e ZUIRZ_ ot
Rechercher ©
~ — —

Comme dans I'espace de suivi, vous pouvez rechercher des documents en fonction des critéres
de recherche a votre disposition.
Renseignez les critéres de recherches souhaités puis cliquez sur Rechercher.

Copyright © -- LOGIDOC-Solutions
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1. Présentation du site

3. L'espace privé

La liste des documents correspondant a votre recherche s’affiche sous la forme suivante :

Société | Contact

-
& A2ivanmas & W

s IMPRINERLE AT —

Votre espace client Volre conseiller en
thomas jablonski (IS.C
,Q“’f Mon espace privé )
. ”» @ Aide en ligne

& mon espace rwé lﬁ Valider mes envois

Service : Utilisateur : Tout - Référence
Nom du fichier Type de document Filigre
Date de réception entre le 01/01/2012 etle 26/07/2012
Rechercher ©

20 enregistraments par page - Résultats - 1 snregisiremsnis

Date de. Heure de.

Nom du fichier Urgence

0 ke 201205221758 343HMugaplest10 pa 22082012 75913 Letire Grand Compte E
20 evagsianens par page - Fésutats - 1 evageierenis

Chacune des lignes correspond a un dép6t de documents.

L’icobne Pub est apposé sur la ligne afin de vous indiquer qu'il s’agit d’'un envoi comprenant
plusieurs destinataires, donc plusieurs courriers unitaires :

Reduire [ Agrandit
Service Utiisateur - Référence
Hom du fichier Type de document Filére

Date de réception entre le 01012012 etle 26/0772012

Rechercher ©

Nom du fichier flaa ca Houra g Urgence
éation aéation

B/ K 201205221758 365HMugaptest10 pat 220052012 75813 Letre Grana Compte '

e EEEEEE]

Copyright © -- LOGIDOC-Solutions
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3. L'espace privé

Pour visualiser la liste des courriers unitaires, cliquez sur le nom du fichier.
Une fenétre s’ouvre, affichant la liste de chacun des courriers.

Société | Contact

-
@ Azieaes & W

o il
AT L

ie Nationale

net.com/pme-pmi/private/ls/ prcampagne=_1164&date=2)

{] Is-intranet.com | https

A
=

1. Présentation du site

Publipostage UGAP du 22/05/2012
Votre conseiller en
Nom du fichier M lnet  Lne2  Lines Lines Lines e
pages
socere tme (3)arsen
- Aide en ligne.
[ 1201205221758 349HMugeptest10 pat 1 LOGIDOC  HUBERT
LocEs
SOLUTIONS ~ GURIEN
SOCETE  SRUE
7000
[ 201205221 758345 HMugaptest10 pof 1 LOGIDOG  HUBERT
LINOGES
SOLUTIONS  CURIEN
SOCETE  SRUE 3
7000
] 201205221 758345 HMugaptest10 pof 1 LOGIDOE  HUBERT a2
LinoGES .
SOLUTIONS  CURIEN
SOCETE  SRUE
7000
[]201205221758348HMugaptest10 pof 1 LOGIDOC  HUBERT
LinoGES
SOLUTIONS  CURIEN
SOCETE  SRUE
7000
[7] 201205221758 348HMugaptest10 paf 1 LOGIDOC  HUBERT
LinoGES
SOLUTIONS  CURIEN
SOCETE  SRUE 1
87000
[7] 201205221755 348HMugaptest10 paf 1 LOGIDOG  HUBERT
LinogEs
SOLUTIONS  CURIEN
SOCETE  SRUE
7000
[7] 201205221758 348HMugaptest10 paf 1 LOGIDOC  HUBERT
LnocEs
SOLUTIONS  GURIEN

ERoEE
remr e i |

Pour valider vos documents afin qu’ils soient produits, vous pouvez :

a. Valider 'ensemble de votre document massifié. Pour cela, cochez la case située a gauche
de l'icdne Pub :

b. Valider vos documents unitairement. Pour cela, cliquez sur le nom de votre document. La
fenétre des documents unitaires s’ouvre.

Sélectionnez les documents que vous souhaitez valider :

Société | Contact

% | ¥ -
e : IR o (aoanes & W

Externalisezzvosicourrierss: |l
e i o™ TR, -

IYERIERLE S

@ Espace de validation

{3 Is-intranet.com | https: ?campagne=_1164&date=2)

A
—

L w1221 u sl Loeiio AusERI —
SOLUTIONS  CURIEN
I B o Votre conseiller en
[] 2012052217583 48HMugaptest10.paf 1 LOGIDOC  HUBERT ligne
LmosEs
SOLUTIONS  CURIEN
SOCETE  SRUE @ Aide en ligne
7000
[]201205221758349HMugaptest 10.pdf LOGIDOC ~ HUBERT
LiMoses
SOLUTIONS ~ CURIEN
SOCIETE  SRUE
#7000
2012052217583 48HMugaplest10 pdf LOGIDOC  HUBERT
LMoGES
SOLUTIONS ~ CURIEN
SOCETE  SRUE b
7000
201208221758345HMugapiest10.pdf LoGIDOC  HUBERT -
NN LmMosES -
SOLUTIONS  CURIEN
SOCETE  SRUE
87000
] 2012052217563 48HMugaptest10 paf 1 LOGIDOC  HUBERT
LiMoGES
SOLUTIONS _ CURIEN

I ]

Traitement des éléments sélectionnés -

© valider les éléments séiéctionness

() Supprimer les éléments sélectionnés. Accepter les modifications

Fermer cefte fenétre

Copyright © -- LOGIDOC-Solutions



1. Présentation du site

3. L'espace privé

La fenétre suivante s’affiche :

Société | Contact
- W .
) ) ¥ TRl -
0\ 2 o 1ems &
S
© Seats anis = IHERIERLE
Espace de validation - Mozilla Firefox
‘ -intranet.com | hitps://incs-tls-intranet.com/pme-pmi/private/ls/ s, Jsuivi_publip phpZcampagne=_11648udate=21
— — - -
e 'Nationale

Validation
f 1 shoeny s [

Votre conseiller en
i ligne
1_1184LS-DEMOtesta@logidonsolutions fr1164 pdf FOSTE Letite Grand Compte 84 jours 21 heures 14 minutes

Changer Furgence de ce(s) document(s) : = @ Aide en ligne

Vous avez la possibilité de modifier I'urgence, qui correspond a I'affranchissement.
Sélectionnez I'affranchissement que vous souhaitez attribuer a ce courrier puis cliquez sur Valider.

Société | Contact
] A | ® sl i
U NS i s & W
3 i, | s 12/
o -
- “ldabellilye = R
Espace de validation - Mozilla Firefox -=-Eh-
£ Is-intranet.com | https://incs-tls-intranet.com/pme-pmi/private/1s/ /suivi_| ?campagne=_1164&date=2/
— = _——— = =
1 e 'Nationale
Validation
[ [E—— —
Votre conseiller en
ligne.
1_1104LS-DEMOtest3@logidocsolutions. fr1104.pdf POSTE Lettre Grand Compte 64 jours 21 heures 14 minutes.
Changer l'urgence de ce(s) document(s) : [=) @ Aide en ligne
Lettre.
Ecopli
R1 avec AR
Ri sans AR

Les documents que vous avez sélectionnés sont alors transférés en espace de suivi afin d’étre
produits.
Appliquez la méme procédure pour les courriers restants.

Copyright © -- LOGIDOC-Solutions
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3. L'espace privé

m 3.4 Statistiques

En cliquant sur Statistiques dans la barre de menu située en haut de page, vous accédez a
'espace dans lequel vous pouvez établir vos statistiques.

‘i | Société | Contact

-
R o Viiaes & W
-

4o MPRDERIE WS

1. Présentation du site

GROUPE,_ - g
Imprimerie Nationale
it e E |

Mes documents regus

Votre espace client Votre conseiller en

43 - u
omas abionsii Gérez tous vos envois avec | (et tigne
Valider mes envois Contact
Renseignements

INCS-doc est une solution innovante pour gérer tous les envois de Iis votre ordinateur sans

g Suivre mes envois
vous déplacer

Accéter

Ecrivez-nous

@ Aide en ligne

{55 COURRIERS POSTAUX

CONTACTEZ-NOUS

Envayer tous vos courriers en Envoyer tous vos courriers Adressez-nous vos questions
quelques clics Ti/7, 24n/24, gématérialisés en quelques
depuis votre ordinateur. clics Tji7, 24h124, depuis votre

- ordinateur.
Téléchargements

Envoi de courrier Envoi de courrier dématérialisé Contactez-nous

La page suivante s’affiche :

Société | Contact

. -
a Aaeas & W

Externallsegvocourrlers E R L e

enitoute securlte o j -
P 3 # e 2y Im erie Nationale
e e e e e e,
Votre espace client Votre conseiller en
ligne
forssiatensy @‘4 Mon espace privé . © e
) s
i ,ﬁ Suivre mes envois - Stats

saisir vos critéres de génération

Veuiller choisir une statistique : General -

Periode Annuele = Annse 2

Saciété Tout - Service Tout Utiisateur
Nom du fichier Filizre: Tout Statut du fichier
Référence

Générer ©

Les criteres de recherche vous permettent d’affiner une recherche statistique :

e par peériode, jours, mois, année,
e par utilisateur,
e par statut, etc.

Copyright © -- LOGIDOC-Solutions



3. L'espace privé

En cliquant sur Générer, vous obtenez le résultat de votre recherche sous la forme suivante : Vous
obtenez un résumé de l'activité :

Societe | Contact

a 1aieanms & WS

s AT

& TN

n,tou‘te S . u A =Y Imp mérie Nationale

1. Présentation du site

Votre espace client Viotre conseiller en

ligne

thomas jablonski ) - e
- @ Aide en ligne
i ; Suivre mes envois - Stats
[,

/% Veuiller saisir vos critéres de génération

Veuiller choisir une statistique : General -

Anné 2012
Période Annuele - e

Sockté Tout - Service Tout Utilisateur
Nom du fichier Filére Tout Statut du fichier
Référence

Générer @

Nomore ae piis envoyes.

Nombre de plis envoués
sis
o557
oo -~
S
2
278

2548
1,957

1,565

1304

1174

" Y » [ =
"

Janwisr Féuwier Mz Awil Mo duin  Juillet  Roub Sepbesbre Octobre Nowerbre Décerbre
\mDress\undugraDmuue

Télécharger le fichier statistique au format CSV

Nombre de pages envoyées

Nombre de pages envouées

33

a2
3.9

a5

3025 2,307
2,59 o~

2101

1726

L

1,29

Jnviar Fiwise  Mars  Awil  Mai Juin  uillet  Aeut  Sertenbra Ortsbrs Neverdrs Dicsibrs
impression du graphique

Télécharger le fichier statistique au format CSV

Nombre de plis traités

Nembre de plis traités
s
s 5 5
s
4
A
3
2
2
1
1
' ] ] ] ] [} [} [
"
Janvie il Mo Juin Juillst  Aout Serterbrs Octobre Noverbre Dicsrbre

\mpressmr\ du graphique
Télcharger le fichier statistique au format CSV

Nombre de pages traitées

Nombre de pages traitées
=

2

e Un tableau de répartition des documents par période et un rapport a télécharger au format csv
e Un tableau de répartition des pages
e Un tableau de répartition des documents supprimés
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